
Pensionist:innen

Erfahren – Geduldig – Verständnisvoll - Solidarisch

Meinen letzten Weg  
geregelt zu wissen …

Maria-Theresien-Straße 11, 1090 Wien
Öffnungszeiten: 
Mo-Fr 8.00 bis 12.00

Telefon/E-Mail:
01/313 16-83764, 83770
infohg7@younion.at



Pensionist:innen

Das Leben ist voller unvorhersehbarer Ereignisse, 
und es ist wichtig, auf alle Eventualitäten vorbereitet 
zu sein. Um sicherzustellen, dass Ihre Wünsche und 
Vorstellungen im Falle Ihres Ablebens respektier 
und umgesetzt werden, haben wir diese Broschüre 
mit einem kurzen Leitfaden entwickelt. Sie soll Ihren 
Angehörigen in einer schmerzlichen und emotional 
belastenden Situation helfen, alles Wichtige auf 
einenBlick zur Hand zu haben

Tragen Sie alle persönlichen Wünsche und Informationen für den Todesfall in diese 
Broschüre ein. Diese Angaben sind von großer Bedeutung, um Ihren Angehörigen in 
einer schwierigen Zeit Klarheit und Sicherheit zu geben. Ihre Wünsche werden respektiert 
und die bestmögliche Unterstützung ist somit gewährleistet.

Nehmen Sie sich Zeit, die Broschüre in Ruhe zu lesen und auszufüllen. Bewahren Sie die 
ausgefüllte Broschüre an einem sicheren Ort auf, und teilen Sie den Aufbewahrungsort 
nur Ihren engsten Vertrauten mit. Bei Fragen oder Unklarheiten stehen wir Ihnen 
selbstverständlich jederzeit zur Verfügung.

Ihr

Eduard Aschenbrenner
Vorsitzender der HG 7

Kontakt:

Peter Holeczek
Den letzten Weg planen
HG 7 - Pensionisten
ÖGB, younion _ Die Daseinsgewerkschaft
Maria-Theresien-Straße 11, 1090 Wien
Mail: peter.holeczek@younion.at
Persönliche Anfragen: zweiter Donnerstag im Monat von 
9:00-14:00

Liebe Kollegin!
Lieber Kollege!



Pensionist:innen

Meine persönlichen Daten

Vorname: 

Familienname:

Geburtsname:

Geburtsdatum:

Familienstand: 

Konfession:

Hauptwohnsitz:

Sozialversicherungsnummer:

Meine Bank: 

Kontonummer:

Auszahlende Pensionsstelle:

Mitgliedsnummer bei der younion, HG 7:

Vorsorgeversicherung bei:

Polizzennummer:



Pensionist:innen

Der Todesfall passiert zu Hause:
 
In Wien rufen Sie den Totenbeschaudienst der MA 15 Tel.: 01/4000-87890. 
Der Totenbeschauarzt stellt den Tod fest, anschließend darf der/die Verstorbene 
abgeholt werden. Eine vorherige Manipulation an dem Verstorbenen ist nicht erlaubt. 
Wählen Sie eine Bestattungsfirma Ihrer Wahl, um die/den Verstorbenen abholen zu 
lassen, und vereinbaren Sie mit dem Unternehmen Ihrer Wahl einen Beratungstermin 
für den nächsten Werktag, um die weiteren Schritte zu besprechen.

Der Todesfall passiert in einem Heim oder Hospiz:

Hier kümmert sich das Heim oder Hospiz um die Totenbeschau und Abholung der/des 
Verstorbenen.
Wichtig! Deponieren Sie bereits beim Einzug in das Pensionistenwohnhaus oder 
Pflegeheim, welche Bestattungsfirma im Ablebensfall die/den Verstorbenen abholen 
soll. So vermeiden Sie unnötige Mehrkosten.
Nehmen Sie mit der Bestattungsfirma Ihrer Wahl Kontakt auf, um die nächsten 
notwendigen Schritte zu besprechen.

Der Todesfall passiert in einem Krankenhaus:

Hier kümmert sich das Krankenhaus um die Totenbeschau und Freigabe.
Nachdem Sie das Krankenhaus über den Ablebensfall informiert hat, nehmen Sie mit 
einer Bestattungsfirma Ihrer Wahl Kontakt auf, um die notwendigen nächsten Schritte 
zu besprechen.

Abholung und Bestattungsdurchführung durch die 
Bestattungsfirma:

Tel.:



Pensionist:innen

Dokumente Ledig Verheiratet Geschieden Verwitwet Eingetragene 
Partnerschaft

Staatsbürgerschaft x x x x x
Geburtsurkunde x x x x x

Meldezettel x x x x x
Heiratsurkunde /  

Eingetragene Partnerschaft
x x

Scheidungsurteil x
Sterbeurkunde (Ehepartner:in) x x

Nachweis akad. Grad x x x x x
Bestattungsvorsorge x x x x x

Sterbekostenversicherung x x x x x
Willenserklärung

sofern vorhanden
x x x x x

Übergeben Sie die notwendigen Dokumente (es reichen Kopien) der/dem Berater:in 
Ihres Bestattungsinstitutes. Diese:r kümmert sich um die Beurkundung und Ausstellung 
der Sterbeurkunden am Standesamt. Bringen Sie dem Bestattungsinstitut die Kleider 
und eventuelle Sargbeigaben oder Orden bereits zur Besprechung mit.
Tipp: Jede ausgestellte Sterbeurkunde kostet eine Gebühr. Im Normalfall reichen zwei 
originale Sterbeurkunden, da für diverse Ab- und Ummeldungen oder Einlösungen von 
Ansprüchen schon meist eine Kopie genügt.

Dokumente die bereitliegen sollten!



Pensionist:innen

Folgende Personen sind nach meinem Ablebensfall 
sofort zu informieren:

Diese Liste können Sie mit Beiblättern beliebig fortführen!

Vorname/Familienname/Adresse/Mail/Telefon



Pensionist:innen

Bestattung

Die Wünsche meiner Bestattung habe ich mit meiner Vertrauensperson besprochen.

Vorname:                                              Familienname:

Telefon:				    Mailadresse:

Ich wünsche eine 
Erdbestattung:	

Ich wünsche eine 
Feuerbestattung:

mit Aufbahrung des Sarges

ohne Aufbahrung des Sarges

Beisetzung ins Familiengrab

Beisetzung in ein neues Grab	

mit Aufbahrung des Sarges

ohne Aufbahrung des Sarges

Urnenbeisetzung ins Familiengrab

Baumbestattung der Urne außerhalb eines Friedhofs

Urne soll zu Hause aufgestellt werden

Ich wünsche eine Donaubestattung

Angaben zur Grabstelle:	

Friedhof: 

Grabstelle:  Gruppe               Reihe              Nummer

Name des letzten Verstorbenen in diesem Grab:

Jahr der Beisetzung des letzten Verstorbenen:

Wenn die Urne zu Hause aufgestellt werden soll oder im eigenen Garten 
beigesetzt wird, bedarf es einer Genehmigung der örtlichen Gemeinde oder 
des Magistrates. Diese Genehmigung ist im Normalfall relativ einfach zu 
bekommen.



Pensionist:innen

Die Trauerfeier soll wie folgt gestaltet werden:

Ich wünsche einen Priester		    	 Musikwünsche

Ich wünsche einen privaten Nachruf		

Ich wünsche einen Nachrufredner		

Ich wünsche eine stille Trauerfeier 	    	  Ich wünsche keine Musik

keine Terminbekanntgabe im Internet	    	  Ich wünsche Parten

kein Onlinekondolenzbuch		   	  Ich wünsche Gedenkbilder

Ich wünsche Blumenschmuck	    	     	  Foto von mir soll aufgestellt werden                              

Ich wünsche keinen Blumenschmuck		   Ich wünsche statt Blumen eine Spende an:                                                                   

Anzahl der Parten:

Anzahl der Gedenkbilder:

Ein Foto für die Parte und Gedenkbilder liegt bei bzw. ist abgespeichert unter:		

                      

Die Adressliste für den Partenversand liegt bei

Die Adressliste ist abgespeichert unter: 



Pensionist:innen

Die Gästeliste zur Trauerfeier:

Diese Liste können Sie mit Beiblättern beliebig fortführen!

Vorname/Familienname/Adresse/Mail/Telefon



Pensionist:innen

Institutionen oder Stellen, die über den Todesfall 
informiert werden sollen:
Arbeitgeber:in:

Pensionsversicherung:

Gewerkschaft younion Hauptgruppe HG 7

Hausverwaltung/Vermieter:

Bank:

Achtung! Wenn ein Bankkonto gesperrt wird, oder Sie es sperren lassen, erfolgen ab diesem Zeit-
punkt keine Überweisungen mehr. Nehmen Sie diesbezüglich mit der zuständigen Bank Kontakt 
auf, und lassen Sie sich über die weitere Vorgangsweise beraten.

Versicherungen:

Leasinganbieter:

Telefonanbieter:

Energieanbieter:

Zeitungsabos:

Offene Verträge:

Mitgliedschaften bei Vereinen:

Internetaccounts:

Spendenorganisationen:

Online-Abos und Streaming-Dienste: Anbieter, Benutzer, Speicherort, Passwort

Social-Media-Profile: 
Plattform:				    Benutzer:in:

Digitaler Nachlass:
Informieren Sie sich über den digitalen Nachlass unter:

www.oesterreich.gv.at/themen/notfaelle_unfaelle_und_kriminalitaet/todesfall/2.html

www.ispa.at/wissenspool/broschueren/broschueren-detailseite/digitaler-nachlass/

Mit Handykamera  
einscannen



Pensionist:innen

Testament:

Ein Testament liegt im Original bei oder bei Notar:in bzw. Rechtsanwalt/Rechtsanwältin:
 

Akadem. Grad/Vorname/Familienname/Adresse/Mail/Telefon
 
Wenn ein Testament bei Ihrem Rechtsanwalt/Rechtsanwältin hinterlegt ist, bzw. bei 
Ihrer Notar:in, ist der Vorteil gegeben, dass ihr Testament nicht mutwillig geändert wer-
den kann, da es in einem Testamentsregister hinterlegt ist.
Achtung! Schreiben Sie nie Ihre Wünsche für die Bestattung in ein Testament, da die 
Öffnung des Testaments im Normalfall erst mit der Verlassenschaftsabhandlung er-
folgt.

Vorsorgebevollmächtigter gem. meiner Vorsorgevollmacht:

Sollten Sie Fragen zur Vorsorgevollmacht oder Testament haben, bieten wir Ihnen 
die Möglichkeit, mit Dr. Markus Handl (öffentlicher Notar) ein Beratungsgespräch zu  
vergünstigten Konditionen zu führen. Dazu nehmen Sie bitte mit unserem Sekretariat 
unter der Telefonnummer: 01/313 16 DW 83764 Kontakt auf. Kollegin Marion Ulrich ver-
einbart für Sie einen Beratungstermin.

Vorsorgevollmacht / Testament

Patient:innenverfügung:
Hier ist unser Ansprechpartner Herr MedR. Dr. Karl Jungbauer (Arzt für Allgemeinme-
dizin und Angelegenheiten zur Patient:innenverfügung), auch hier bieten wir Ihnen zu 
vergünstigten Konditionen ein Aufklärungsgespräch an. Nehmen Sie auch hier bitte mit 
unserem Sekretariat unter der Telefonnummer: 01/313 16 DW 83764  Kontakt auf. Kollegin 
Marion Ulrich vereinbart für Sie einen Beratungstermin.



Pensionist:innen

Finanzielle Unterstützung bei einem Todesfall 

Hinweis Todesfallbeitrag/nur bei Beamt:innen: 
Nach verstorbenen Beamt:innen der Stadt Wien im Dienst- oder Ruhestand, dies gilt 
nur für Ehegatt:innen, Kinder oder Enkelkinder unter bestimmten Voraussetzungen. Die 
Höhe richtet sich nach der Dienstklasse V/2 Brutto. Die Auszahlung erfolgt durch die 
Pensionsstelle der Dienstgeberin.

Bestattungskostenbeitrag/nur bei Beamt:innen:
Nach verstorbenen Beamt:innen der Stadt Wien im Dienst- oder Ruhestand, nur wenn 
kein Anspruch auf Todesfallbeitrag besteht. Ersatz der Auslagen (Bestattung), höchs-
tens jedoch im Ausmaß des Todesfallbeitrags durch die Dienstgeberin.

ASVG-Pensionist:innen:
Kein Anspruch gegenüber der/dem Dienstgeber:in, da kein Dienstverhältnis mehr  
besteht.

Beanspruchung eines Begräbniskostenbeitrags an die younion, Infocenter,  
Maria-Theresien-Straße 11, 1090 Wien!

Weitere Informationen erhalten Sie im Infocenter unter der Telefonnummer:  
01/313 16 DW 83720 bis 83724.



Pensionist:innen

Pensionsstellen für Beamt:innen

Wiener Stadtwerke	

MD-PWS
Magistratsdirektion
Personalstelle Wiener Stadtwerke
Referat Pensionen
Thomas-Klsestil-Platz 13 TownTown
1030 Wien
Tel.: 01/531 23-74144 oder 74146
Mail: pension@wienerstadtwerke.at

Magistrat Wien 

Stadt Wien – Personalservice
Magistratsabteilung 2
Rathausstraße 4
1082 Wien
Tel.: 01/4000-94020
Mail: post@ma02.wien.gv.at

Pensionsversicherungsanstalt

Landesstelle Wien
Friedrich-Hillegeist-Straße 1
1020 Wien
Telefon: +43 (0)5 03 03
Mail: pva@pv.at
Wenn Sie nicht in Wien wohnen, ist 
die jeweilige Landesstelle zuständig 

Versicherungsanstalt öffentlich Bediensteter, 
Eisenbahnen und Bergbau

Josefstädter Straße 80, 1080 Wien
Tel: 05 04 04-0
Fax: 05 04 05-22900
Mail: postoffice@bvaeb.at

Pensionsstellen für Vertrags- und 
Kollektivvertragsbedienstete:

NOTIZEN:



Pensionist:innen

Haustiere:
 
Schreiben Sie hier fest, was mit ihrem Haustier passieren soll und 
was Ihnen wichtig ist.

Am Ende eines Lebens sind viele Entscheidungen zu treffen.  
Wir hoffen, dass wir mit dieser Broschüre, wo Sie bereits vieles festlegen 

können, Ihnen und Ihren Angehörigen einige Sorgen abnehmen konnten. 
Bewahren Sie diese Broschüre sicher auf, und erzählen Sie nur Ihren 

engsten Vertrauten, wo sich diese Broschüre befindet.
       



Pensionist:innen

Ein Ersuchen des Verlages an den/die BriefträgerIn:
Falls Sie diese Zeitschrift nicht zustellen können, teilen  
Sie uns bitte hier den Grund und gegebenenfalls die  
neue oder richtige Anschrift mit

Postleitzahl	                       	 Ort

Straße/Gasse	                        Haus-Nr./Stiege/Stock/Tür
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